MYHUILIATIAJIBHOE BIO/DKETHOE OBLLIEOBPA3OBATEJIBHOE
YUYPEXJAEHUE «IIKOJIA Ne 53» I'OPOZICKOI'O OKPYI'A CAMAPA
(MBOY Illkoma Ne 53 r.o. Camapa)

[IPUHATO , yg:é‘ui’ézgp TBEP)I{ILAIQ
Ha 3aceanum lexarornaecKoro », ips) o ‘Zﬁl}gpel{'ro] D/ Zr7 WA, Jlunenckas

COBECTA IKOJIbI

npotoxon ot « 30 » OL 2(f’nf7r JH‘Q'V‘T(” ' _,- #ka3oM OT 9y 09 2077

IIOJOXEHMWE
00 apxuBe



I. O6uIue NoJI0KEHH s

1. TTonoxerue 06 apxue MBOY Ilkonsr Ne 53 r.0. Camapa paspaboTaHo B
cooTBeTcTBHY ¢ THIOBBIM IMOJIOKEHHEM 00 apXUBE OpraHU3ALMY, yTBEPKICHHBIM
npukazom Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42,

2. ApxuB MBQY Ikomer Ne 53 r.o. Camapa (mamee - ApxuB
06pa3oBaTeIbHONM  OPraHM3aLWK) BBICTYIAST HCTOYHHMKOM — KOMIUICKTOBaHHUA
roCydapCTBEHHBIX, MyHUALUIIAIBHBIX apPXHUBOB.

3. ApxuB co3jaercsi Ha IpaBaX CIPYKTYPHOIO  NOAPA3NEICHUS,
OCYLIECTBIISIOLIEr0  XpPaHEHHWE, KOMIUIEKTOBaHWE, y49eT W WCIOJIb30BaHME
noKkymeHnTtos ApxusHoro Qonga Poccuiickoir = Pexmepanuu, [1OKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbiire 10 JIeT) CPOKOB XpaHEeHHs, B TOM YHCJIE 10 JIMYHOMY COCTaBY,
06pa30BaBIIMXCs B ICATEIPHOCTH OPraHU3aliy, a TaKkke IIOArOTOBKY OKyMEHTOB
K Irepefade Ha MOCTOSHHOE XPaHEHHE B TOCYNapCTBEHHBIM (MYHHIIATIATBEHBIN)
apXMB, WCTOYHIKOM KOMIUIEKTOBAHHS KOTOPOIO BBICTYNACT oOpazoBaTenbHas
OpraHu3aLus.

4. ApXuB B CBOEH IesTeIBHOCTH PyKOBOACTBYeTCsH PefepalbHBIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxueHOoM gene B Poccmiickoir Deneparnuun»,
denepanbHBIM 3aKOHOM 0T~ 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazoBaHud B
Poccuiickoit  ®emepali», HMHBIMM HOPMATHBHBIMM  TPABOBBIMH  aKTaMH
Poccuitckoit ®enepanun, cyosexra Poccuiickoit denepayu B cthepe apxXUBHOTO
Jefla W JeNONpPOU3BOJCTBA, YCTaBOM, JOKAJIbHBIMU HOPMATHBHBIMM aKTaMh H
IpUKa3aMu 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3aly, HaCTOALIMM I10JO0KEHUEM.

I1. CocraB 10KyMEHTOB ApXHBa 00pa30BaTeJbHON OPraHU3auMu

5. ApxuB 00pa3oBaTeNbHOM OpraHU3aMy XPAHUT:

a) IOKYMEHTHI TIOCTOSIHHOTO U BpeMEeHHBIX (cBbIiIe 10 JIET) CPOKOB XPaHEHUs],
B TOM 4KCJIe ZOKYMEHTHI 10 JIAYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIMECs B IEATCILHOCTH
MBOY lxkomnsr Ne 53 r.o. Camapa;

6) JOKYMEHTBI MOCTOSHHOIO XPaHEHMSI M JOKYMEHTBI IO JIMYHOMY COCTaBy
doHIa(0B) OpraHU3aLUHA-IPEIIEeCTBEHHUKOB (IIPH MX HaJIHYWN ),

B) apXHBHBIE (POHIBI IMYHOTO IPOUCXOKAEHHS (TPU MX HaJTUIHN );

r) hoHz ToNp30BaHKs (apXuBa) (PU HATMIIN);

1) CIPaBOYHO-TIOMCKOBEIE CPENCTBA K JOKYMEHTaM M YYEeTHBIC NOKYMEHTBI
ApxuBa 00pazoBaTeIbHOM OpraHU3alkH.

I11. 3agauu ApxuBa o0pa3oBaTebHOA OPraHN3alHUH

6. K 3amauam ApxriBa 06pa3oBaTeIbHON OpraHu3alii OTHOCATCS:

6.1. Opranusanusi XpaHeHUS NOKYMEHTOB, COCTAaB KOTOPBIX MPEAyCMOTPEH
nyHKTOM 5 Hactosiero [lomoxeHus.

6.2. KomruiekToBanne  ApxuBa  00pa3oBaTeNbHOU OpraHu3aluu
JTOKYMEHTaMH, OOpa3OBABIIUMUCS B JCATEILHOCTH MBOVY mxonel Ne 53 r.0.
Camapa.

6.3. VYduer [OKyMEHTOB, HaxOIAIUXCsS Ha XPaHEHUH B ApxuBe
06pa3oBaTeIbHOW OpraHu3auH. v

6.4. Vcnomp3oBanre NOKYMEHTOB, HAXOMSIIMXCS HA XPaHCHUH B APXUBE
00pa3oBaTeIbHON OpraHu3aIny.

6.5. TIoAroTOBKa 1 CBOEBpEMEHHas Teperada JOKyMEeHTOB APXUBHOTO (oH/a
Poccuiickoit @Denepanv Ha IIOCTOSHHOE XpaHEHUC B roCy1apCTBEHHBIH
(MyHULAIATBHBIN) apXUB.



6.6. Merogu4eckoe pPyKOBOACTBO M KOHTPOJNb 3a (OPMUPOBAHHEM U
opopMiIeHHEM HAel B  CTPYKTYPHBIX IIOPA3eNieHUsAX OpraHu3aldd |
CBOEBPEMEHHOM Nepenadeld Ux B ApXuB 00pa3oBaTEIFHON OpraHU3aIllu.

IV. ®ynkunn ApxuBa o0pa3oBaTe/IbHOH OPraHUu3alHU

7. ApxuB 00pa3zoBaTeNbHON OpraHM3aIlii OCYIIECTBIAET CIIEXYIOIIHeE
GYyHKIMU:

7.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO M BPeMeHHBIX (cBbiiie 10
JIeT) CPOKOB XpPaHEHHs, B TOM YHCIE TIO JUYHOMY COCTaBy, 00Pa30BABINMXCS B
pestensHocTt  MBOY mkonsr Ne 53 r.o. Camapa, B COOTBETCTBUU C
YTBEPKIECHHBIM IPapuKOM.

7.2. Beger yder HOKyMEHTOB U (DOHIOB, HaXOJSAIIUXCS HA XPAaHCHHH B
ApxuBe 06pa3zoBaTeILHON OpraHU3alIAH.

7.3. IlpencraBasgeT B rocyaapcTBeHHBIH (MyHULMIAIBHBIN) apXUB y4YeTHBIE
cBeeHUsT 00 oObeMe W cocTaBe XpaHAIMMXcS B ApxuBe 00pa3oBaTenbHOM
OpraHu3aluy JOKYMeHTOB ApxuBHoro ¢onnaa Poccniickoit Penepannnt u Ipyrux
ApPXMUBHBIX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C MOPSAKOM TOCYyAapCTBEHHOIO ydeTa
IOKyMeHTOB ApxuBHOTO ¢oHa Poccutickoit @eneparui.

7.4. CucreMaTU3UpyeT U pa3MelllaeT JOKYMEHTEL, IOCTyNAIOIIAe Ha XpaHEHHe
B ApXWB 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3ali, OOpa30BaBIIMECS B ACSITEIBHOCTH
MBOY mikonsl Ne 53 r.0. Camapa.

7.5. OcyiecTBiseT MOArOTOBKY U MPECTABIISIET:

a) Ha paccMOTpPEHME UM  COIVIaCOBaHMWE  OKCIIEPTHOH  KOMHCCHUHU
o0pazoBaTeIbHONM OpraHU3aliyd OMUCH JIeJ TOCTOSHHOTO XPaHEeHUS, BPEMEHHBIX
(cBeirie 10 met) cpokKOB XpaHEHHS, B TOM YHCJE IO JIMYHOMY COCTaBy, a TaKXKe
aKTbl O BBIJIEJIGHMM K YHUYTOXXEHUIO apXUBHBIX HOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIIUX
XpaHeHMIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MOBPEKICHUIX
aApXMBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEep)KIEHHE SKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMHCCHUHU YIIOJHOMOYEHHOTO
opraHa HCIIOJHUTEIbHON BiacTh cyObekTa Poccuiickoii ®enepanuimi B cdepe
apXMBHOI'O Jiejla OIIMCH Jiell TOCTOSHHOTO XPaHeHHUS;

B) Ha cornacoanue OJIIK ymoaHOMOYEHHOTO oOpraHa HCIOJHATENLHON
Blacth cyowsekta Poccumiickoil ®emeparuu B cdepe apXMBHOIO Jejla WM
rocyJJapCTBEHHOI'0 apxuBa cyobekra Poccuiickoit deneparnuu (MyHHUIUTIATEHOTO
apXyBa) B Cllyyae HaJelIeHUs er0 COOTBETCTBYIOMIMMY ITOTHOMOYUSIMHY OIHCH JIEI
10 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha coryacoBanue DIIK yronrHOMOYeHHOTO opraHa UCIIOJTHUTETLHON BIacTh
cyobekta Poccuiickoit  ®@enepaumu B cdepe  apXWBHOrOo  Jela WM
roCyIapCcTBEHHOro apxuBa cyobekra Poccmiickoit Menmeparnun (MyHUIIAIAIEHOTO
apxMBa) B cllydae HAJIENICHUS er0 COOTBETCTBYIOIIUMH IOJIHOMOYUSAMU aKThl 00
yIpaTe JOKYyMEHTOB, AaKTBl O HEHUCIPABUMBIX IOBPEXKICHUSIX APXUBHBIX
JOKYMEHTOB;

I) Ha yrBepxaeHue aupexkropy MBOY mkonber Ne 53 r.o. Camapa onucu aen
IIOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, ONUCH BpeMeHHBIX (cBbIlle 10 J1eT) cpoKoB XpaHEHUs, B
TOM 4YHCIIE OIUCH JEJl 110 JJUYHOMY COCTaBYy, aKThl O BbIJAEIEHUU K YHUUYTOXKCHHUIO
ApXUBHBIX TOKYMEHTOB, He MTOJIeKAIUX XPAHSHHIO, aKThl 00 yTpare IOKyMEHTOB,
aKTBl O HEUCHPABUMBIX NOBPEXACHUSAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, yTBEPXKIEHHBIE
(cornmacoBannble) OIIK unu rocymapcTBeHHBIM apxXMBOM cyObekra Poccuiickoit



denepauun  (MyHHUUITATBHBIM — apXWBOM), B Cllydae  Ha[eJIeHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIMUMU ITOJIHOMOYHUSIMH.

7.6. Opranmsyer Iepejady HOKyMeHTOB ApxusHOro ¢oxuma Poccuiickoi
depepanuy Ha MOCTOSIHHOE XPaHEHME B [OCYNApCTBEHHBIM (MyHUIIITIATbHBIN )
apXuB. :

7.7. OpraEusyer 1 MPOBOAUT SKCIEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBeime 10 7eT) CPOKOB XpaHEHWs, HaxOAAMIMXCS Ha XPaHCHWH B Apxuse
06pa30BaTENbHON OPraHMU3aLMH, B IENIX 0TOOpa AOKYMEHTOB I BKIIOYCHUS B
coctap Apxusroro ¢onna Poccuiickod @enepauuy, a TaKXKe BbIIBICHUA
JTOKYMEHTOB, He TOJIEKAIINX JaIbHEHIIEMY XPAHEHHIO.

7.8. TIpoBOAUT MEpOIPHUATUS 1O OOECIEUSHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXO/SAIINXCS Ha XpaHEHWH B ApxuBe 00pa30BaTe/IbHON OpraHu3aLuH.

7.9. Opranusyet HHGOPMHUPOBAHIE PYKOBOJCTBA U PaOOTHHKOB OPraHU3aluK
0 COCTaBe ¥ COJIEPKAHUK JIOKYMEHTOB ApXHBa 00pa3oBaTeIbHON OpraHKU3aluH.

7.10. Huadopmupyer I0JIb30BaTeJed IO BOIPOCAM MECTOHAXOXICHHS
APXUBHBIX TOKYMEHTOB.

7.11. WcnomHsgeT 3ampochl IIOJNb30BATENEW, BBIIACT APXUBHBLIC KOIIMH
JOKYMEHTOB, apXUBHbIE BLITUCKK ¥ apXVBHBIE CIIPABKH.

7.12. Bemer yyeT MWCIIONb30BaHMSI JOKYMEHTOB ApXUBa 00pa3oBaTEeNBHOM
OpraHu3alyu.

7.13. Coznaer o1 nosb30BaHus ApXuBa 00pa30BaTe/lbHON OpTaHU3ally U
OpraHu3yeT ero UCIoJb30BaHue. '

7.14. OcyllecTBIIsIeT BeAeHUE CIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPECTB K TOKYMEHTAM
ApxuBa 00pa3oBaTeIbHOM OpraHnu3aLyi.

7.15. YyactByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB LIKOJIBL II0 BOIPOCAaM apXUBHOTO
JeNa U IeJIONpOU3BOICTBA.

7.16. Oka3pIiBaeT METOAUYECKYIO [TIOMOIII!

a) ciy k0e IeoTpON3BOACTBA 00Pa30BaTEIFHON OPraHU3alli B COCTaBICHIH
HOMEHKJIATyphI Ael, GOPMHUPOBAHUH U OQOPMIICHUH JICIL;

6) CIPYKTypHBIM MOIpa3jielieHus M U paboTHUKaM o0pa3oBaTeNbHON
OpraHM3allMU B TIOJrOTOBKE TOKYMEHTOB K Ilepejade B ApXUB 00pazoBaTebHOU
OpraHu3aluu.

V. IIpaBa ApxuBa 06pa3oBaTe/IbHONH OPraHH3alNH

8. ApxuB 06pa30BaTENIbHON OpraHU3alui UMeeT IIPaBo:

a) MPeACTaBIISITh meeKTopy'MBOV [Ixoner Ne 53 r.o. Camapa IpeanoXeHus
10 COBEPIIECHCTBOBAHUIO OPraHM3alliU XPaHEHHUS, KOMIUICKTOBAHUSA, y4deTa U
WCTIONB30BAHMs  apXMBHBIX ~ JOKYMeHTOB B Apxuse  0o0pasoBareibHOH
OpraHu3aluy;

6) sanpammBaTh B CTPYKTYPHBIX IOZpasieNeHusx 0OpasoBarelbHOH
OpTaHM3AIMK CBEJCHUS, He0OX0MUMBIE it pabOTEl APX¥IBa;

B) JaBaTh PEKOMEHALMH CTPYKTYPHBIM TOApa3/ielieHusM 00pa3oBaTeIbHOM
OpraHK3aI|H 10 BOIIPOCAM, OTHOCSIIMMCSAYK KOMITIETCHIIMH APXHBA;

r) HHQOPMHPOBATH CTPYKTYpHbIC MOJpAa3feNneHusi —0Opa3oBaTe/ibHOMN
OpraHU3aLMHU O HeOOXOIUMOCTH Mepeladr IOKYMEHTOB B ADXHB B COOTBETCTBUM C
YTBEPKICHHBIM IPaQUKOM.



